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Backend der Webseite offnen

Backend: https://www.turnverband.ch/wp-admin/

Medien

Ubersicht

Im Menu unter «Medien» befindet sich die Mediathek. Hier sind alle Medien wie Bilder, Logos, Signete, Videos etc.
gespeichert. Die Dateien kdnnen Uber den Button «Datei hinzufligen» in die Mediathek geladen werden. Zur bes-
seren Ubersicht konnen die Dateien in selbst angelegten Ordner/Unterodner gespeichert werden.
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1. Medien

2. Neue Dateien hochladen: iiber den Button «Datei hinzuftigen»

3. Neuer Ordner erstellen

4. Ordner umbennen oder l6schen (auch mit Rechtsklick auf den entsprechenden Ordner moglich)
5. Mit Klick auf das Ordner-Symbol erscheinen die Unterordner

6. Reihenfolge: Die Ordner kdnnen mit Ziehen verschoben werden an die gewtinschte Stelle
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Medien korrekt beschriften

Mit Klick auf ein Bild in der Mediathek gelangt man auf die Detailansicht. Alle Medien sollten korrekt und sinn-
voll beschriftet werden. Dies ist eine SEO-bedingte Massnahme, um bei Google besser gefunden zu werden. Es
missen zwei Felder beschriftet werden, es kann in beiden Feldern das selbe drin stehen. Wichtig ist in kurzen
Worten das Wesentliche auf dem Bild zu beschreiben.

1. Alternativer Text
2. Titel
3. Bild l6schen: Bei Bedarf kann ein Bild hier wieder aus der Mediathek geléscht werden.

Anhang-Details

Hochgeladen am: 30. November 2021
Hochgeladen von: conseo

Dateiname: Sportangebot Aktive-min-scaled.jpg
Dateityp: image/ipeg

Datelgrasse: 818 kB

Abmessungen: 2660 auf 1707 Pixel

Originalbild: Sportangebat Aktive-min.jpg

| Aternativer Text | Sportangebot Aktive

Beschreiben Sie den Zweck des Bildes. Leer lassen, wann
das Bild nur als dekoratives Element dient.

Titel | Sportangebot Aktive

Beschriftung

Beschreibung

Datei-URL:

URL in Zwischenablage kopieren
Erforderliche Felder sind mit * markiert.

Masonry Bild Layout | Voreinstellung v

Lege das Layout fest, das verwendat wird, wann das Bild
im Masonry angezsigt wird.

Anhang-Seite anschauen | Weitere Detalls bearbeiten | Endgliltig IBschen
Bild bearbeiten g ‘ :
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Medien ersetzen

Bilder, welche bereits in der Mediathek sind und auf der Website platziert sind, konnen im Nachhinein ersetzt wer-
den. Dazu in der Mediathek mit der Maus tber das gewiinschte Bild fahren und auf «Medien austauschen» klicken.

@ & Tumetand O3 W0 4 Neu A Editive @

Clear Site Cache  Willkommen, conseo

Folders

1
!
Mediathek [EEEIZETETE
B3 AnFiles 17as
B [wouor v meouen
WD Uncategorized 3

R " o Morachakonan ~ o |- |

Datel hinzufiigen (B 00 website Basics
& 01Anlisse ” (Nicht verknipft) - wor 3 Minuten
Verkniiptan
m 20
i 2020 = est conseo (Nicht verkndipft) - vor 17 Stunden
2oz a0 erkniplen
G 2022 2
I Mo_1269-Edit conseo (Nicht verkniipft) 25012022
B 0120 J+SMFTume.. © . i
E 1MG_1268-Editjpog ki
B 0312 _J4+SMF Tume..
B8 031920 GoKu Rick.. 1 _, 1571394651 Stefan Weibel Dies ist die Tesiseite! - 25012022
B 1571394851 pny Leslgsen
B 0325 Gerstemeetin. | =

mand O3 P 0+ Meu A Ediiive [ Claar Sha Cache w.u»ommn.ws.r..

Ersetzen Sie die Datei

Ersatzmedien auswahlen

HINWEIS: Sio sind dabel, die Modiendatel *10st pg™ 2u ersetzen. Es gibt kein Riickgangia machen, Ubsriegen Sie e sich!
Watien Sie eins Datel 2um Hochladen von Inrem Computee

Maximale Dateigrife; 512 MB

vl maewation | oo simamars o

ot Lae
600 %400

Ersatz-Optionen Datum Optionen

Ersetzen Sie einfach die Datei Wenn Sie die Medien sustauschen, mbchten Sie: o
Hinwieis: Diase Option erfordert, dass Sie eine Datal desselben Typs (Ipg) hochiaden, die Sie ersetzen wollen. Der Name das Anhangs bleiot Ersetzen Sié das Datum durch das sktuelie Datum  (2msv2023 07:as)
darsalbe (test jpg), unabhiingig davon, wie die Datsi haidt, die Sie hochlade ®) Behalten Sio dos Datum  (28s2022 68.43

t2an Sie die Date, i den neuen D iaren Sie alle Links Ein benutzerdefiniertes Datum fostiogen

dic alte Datei ersetzen. Alle Links, die 1
men. (Wenn andere Weasies di

Legen Sie den neuen Uplosd im Ordner Aktuskisiert sb | 2022/01

1. Hier die neue Datei hochladen

Zwischen zwei Eratz-Optionen auswahlen:

2. «Ersetzen Sie einfach die Datei»: Diese Option erfordert, dass Sie eine Datei desselben Typs (jpg) hochladen, die
Sie ersetzen wollen. Der Name des Anhangs bleibt derselbe (test.jpg), unabhéngig davon, wie die Datei heisst,
die Sie hochladen.

3. «Ersetzen Sie die Datei, verwenden Sie den neuen Dateinamen und aktualisieren Sie alle Links»: Wenn Sie diese
Option aktivieren, werden Name und Typ der Datei, die Sie hochladen mochten, die alte Datei ersetzen. Alle
Links, die auf die aktuelle Datei (test.jpg) verweisen, werden aktualisiert und verweisen auf den neuen Dateina-
men. (Wenn andere Websites direkt auf die Datei verweisen, werden diese Links nicht mehr funktionieren. Seien
Sie vorsichtig.)

4. Gewlnschte Datum Option auswahlen
5. Mit dem Button «Hochladen» wir das alte Bild mit dem neuen Bild ersetzt.
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Bilder optimieren fir Web

Diese Seite bezieht sich auf die Aufbereitung von Bildern fiir Anlasse, News, Berichte etc. Bilder Aufbereiten flir den
Header-Bereich der Website siehe bitte S. 15.

Bilder tragen einen Grossen Teil dazu bei, wie lange eine Webseite zum Laden hat. Deshalb ist es wichtig, das Bilder fir
Web optimiert werden. Es gibt dazu Tools, welche verwendet werden konnen, um die Dateigrosse zu komprimieren.

Bildformat, als was wird das Bild abgespeichert = jpeg oder png

Bildgrosse, die B X H des Bildes in Pixel = Optimal Breite zwischen 800px (mittlere Bilder) und 1920px (grosse Bilder)
Dateigrosse, Speichergrosse in KB und MB = Optimal ca. 250 KB

Auflosung, wie gut ist die Qualitat des Bildes = 72 dpi

) [Err ~ ]

Q@

e A S e Website: www.compressjpeg.com

mememI e - Uber diese Website kénnen JPG ganz einfach ohne
Qualitatsverlust massiv komprimiert werden. Ein-

fach mit Drag&Drop mehrere Bilder gleichtzeitig
auf das angegebene Feld ziehen - danach startet
die Komprimierung automatisch. Wenn sie fertig ist,
konnen die Bilder mit dem Button «Download all»
= heruntergeladen werden.

Mac app

Programm (nur fiir Mac):
www.imageoptim.com/howto.html
Dies ist ein Komprimierungs-Programm (nur fir Mac).

Auf der Website kann man das Programm gratis down-
loaden. Im Programm beim Zahnradli konnen unter

Tharks for downloading! Qualitat zusatzlich noch starkere Komprimierungen
s i e A a vorgenommen werden, jedoch mit Qualitatsverlust.
See deralec mtaition nd s ctons.n e the ey The e , Wenn notv\/end|g’ hier nur bis max. 80% fahren.
' ACHTUNG: Originalbilder werden nach der Kom-
primierung automatisch tiberspeichert.
[ XoX } ImageOptim [ JoN ) ImageOptim-Einstellungen
Allgemein m Optimierung
Verlustbehaftete Kompression aktivieren
Erstellt viel kleinere Dateien, die aber anders aussehen kdnnen
JPEG-Qualitat [} B1%
50% T5% 299%
PNG-Qualitat C) GIF Qualitat () a0%
40% T0% 100% 40% TO% 100%
Diese Option nur wenn notig aktivieren
?
+  Ziehen Sie Datsien zum Optimieren in den oberen Beraich. E




CZNSeO.

turnverband.ch

Texte richtig formatieren fiir News und Anlasse

Auf den nachfolgenden Seiten wird erklart, wie Anlasse und News korrekt erstellt werden. Damit diese optisch
einheitlich daher kommen, sollten immer die selben Formatierungen vorgenommen werden.

:Absatz vIIBII ‘IEE = 66 = E =E L = Y A =

Einleitung (Absatz,|fett): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean

brnim.

Autor (Absatz kursiv )e

Einleitungstext: Formatierung «Absatz» wahlen und zusatzlich Fett machen.

I'jberschrift 1 Untertitel: Formatierung «Uberschrift 4» verwenden
(~X01)
Grundtext: Formatierung «Absatz» wahlen

PberSChnﬂ ] . Autor: Formatierung «Absatz» wahlen und zusatzlich kursiv machen.
Uberschrift 3 (~3)
Uberschrift 4 (A
Uberschrift 5 (~5)
Uberschrift 6 (~C6)

Vorformatiert

Home » Das ist der Titel

Das ist der Titel

Verdffentlicht am: 05.01.2022

Einleitung (Absatz, Fett): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam Ffelis, ultricies nec, pellentesque eu,

pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Untertitel (Uberschrift 4)

Grundtext (Absatz): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo
ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam Felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.

Nulla consequat massa quis enim. .
Ergebnis auf

Autar (Absatz kursiv) der Website




Anlass erfassen

& & uvebard G2 W0 4 New

A Edit Live

Anlésse m e

Mehrfachaktionen

Alle (310) | Meine (307) | Verdifentlichte (310) | Papierkorb (18)

Auswahi einschrnken

310 Eintrige

Ansichtanpassen ¥ Hille ¥

T

Aerobic Night 18012019 Aerobic Nouenkirch Aerobic Might - Turmserband -
J+8 MF Turnen 02022019 Kurse, Turnen Roitor 45 MF Turnen - Turmverband
Hauptleiterkonferenz Aktive 02022019 A Roidon Hauptleiterkonforonz Aktive
Tumvertand
B Anlasse
J+5 MF Geriteturnen 02022019 Go n, Kar Roitor 45 MF Geriteturnen
Alle Anliisse Tumwerband
aJump in»-Kurs 10.02.2019 Geri n, Kur: San Jump Kurs - Tt nd —
&_‘9‘1 # Tumverband O 2 0 4 Neu J EditLive Clear Site Cache lVillkmmen.cn':-:-c-.
tanpassen ¥
@ Dashboard
Add new Anlass
A | Titel hier eingeben ANV o4
T Status: Entwurf Boarbsiten
av
©
o3 Eventintes —_—
[if Sefort versifentlichen Boarbeiler
Anmeldung Eschenbach
Lin G m
Datumvon* zait von Datum bis
Domioads
04.01.2022 AV a
Nachbearbeitung
|All Kategorien Anlésse  Hiufig genutzt
Beschreibung
Kurse
.... ol || Toxt Leichtathietik
T Nationaitumen
Absatz B I EE#®EZ== Spitle
E Turnen
Hier allfillige sum Anlass S
¥ Vereinsturnen Primary
) Wettkimefe  Make primary
+ Add new Kategorie Anldsse
# Tunverband O 2 W0 4 Neu J Editlive Clear Site Cache  Willkommen, co
@ Dashboard
Add new Anlass
A Aveda Titel hier eingeben AV s
T Status: Entwurf Bearbeitan
P
N ® Sichtbarkeit: Bffentlich Bearbeien
Event-infos Anmeldung Titel Anmeldung Link
Bitte geben Sie hier [hren Titel zur Anmeldung i eking n 1 Safort verstfentiichen Ea
Anmeldung

2Zur Anmeldung
Links

Anmeldefrist von

04012022

Bitte.
hnps.

https:/f

Anmeldefrist bis

11012022

All Kategerien Anlisss  Haufia genutzt
Kurse
Leichtathleti
Mationaiturnen
Spicle

Verbandsaniass

Anmeldefrist
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1. Anlasse
2. Anlass erstellen

3. Titel

4. Kategorie: Sportart
wahlen und zusatzlich
auswahlen, wenn es
sich um einen Kurs oder
Wettkampf handelt.

5. Ort und Datum von:
sind Pflichtfelder. Unter
Beschreibung konnen
Infos zum bevorste-
henden Anlass erfasst
werden.

6. Veroffentlichen

7. Anmeldung: Falls es
einen Anmeldelink gibt
zum Anlass, kann dieser
hier erfasst werden.

Titel: Hier einen sinnvol-
len Namen geben z.Bsp.
«Zur Anmeldung»

Anmeldung Link:
Hier eingeben mit
https://eennn.

Anmeldefrist: Falls vor-
handen eingeben.

Wenn bei der Anmeldefrist ein Datum erfasst wird, erscheint der Anmelde-Link auf der Website nurin diesem Zeitraum.
Nach der Anmeldefrist verschwindet der Anmelde-Link wieder.
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Add new Anlass

Titel hier eingeben

Link URL *

Schweizerischor Turnverband  https:ffwww.st-fsg.chide

7 Status: Entwurt Gearbsie

© Sichtarke: Offentl

) Sofort verbffentichen Beacbeiten

All Katogorien Anlisse  Hiu

Aerobic
Aktive

@ @ Temotand OS5 WO

+ Mo EditLive

& Dashboard

A mvada
Add new Anlass
A news

Titel hier eingeben

& Personen

7 ads Dawnioad Date *

M Anissse
Alle Anlissn

Erstaiien Aussenreoung

k Hierher gehoren beispielsweise
% o ® Ausschreibungen oder Wegleitungen

Al Kategarien Anfisse  HHaufsa peouls:

Aerobic
Akt

0 4 New J Editlive

Add new Anlass

Titel hier eingeben

= o h Do :t
7 ownloads _ Daownload Titel *
@

0 4 New J Editlive

Add new Anlass

Titel hier eingeben

Downlosd Tial *

Wegleitung

@ ¥
Aussehreibung
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8. Links: Hier konnen

zusatzliche Links
zum Anlass erfasst
werden. Dazu auf
«Link erstellen» kli-
cken. Titel und URL
eingeben, wie in der
Abbildung.

9. Downloads: Hier

konnen zusatzliche
Downloads zum An-
lass erfasst werden.
Dazu auf «Datei
hinzufligen» klicken.
Titel eingeben und
eine Datei aus der
Mediathek wahlen.

10. Hinzufiigen oder

l6schen: Bei den
zusatzlichen Links
sowie auch Down-
loads kdnnen mit
den Plus/Minus
noch mehr Felder
generiert werden.
Die Plus/Minus er-
scheinen, sobald
man mit der Maus
Uber die markierte
Flache fahrt.

11. Reihenfolge an-

dern: Wenn man
mit der Maus links
auf die Flache mit
den Zahlen fahrt,
wird der Zeiger
zum Fadenkreuz.
Dann kann man
die Reihenfolge der
Links / Downloads
mit Ziehen andern.
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T e pep————Y 12. Nachbearbeitung:
Hier werden alle
Add new Anlass
Infos zum ver-
Titel hier eingeben PNV
gangenen Anlass
ahcied ST —— erfasst

T ® =3 Bericht: Hier wird

R — der ausfihrliche
[oreems ] “‘:“”“ Bericht zum ver-
e gangenen Anlass
iy erfasst.
Ranglisten: Uber
= o den Button «Rang-
s s listen hinzufligen»
kénnen PDFs hoch-

geladen werden.

Galerie: Uber den
Button «Zur Galerie
hinzufigen» kon-
nen Bilder aus der
E= Mediathek hochge-
laden werden.

13. Veroffentlichen / Aktualisieren: Am Schluss immer daran denken, den Button «Veroffentlichen»

bzw. «Aktualisieren» klicken, damit die Anderungen auf der Website erscheinen.




News erfassen

© & Tomebond 2

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

Beitrdge m e

Alle (47) | Meine (41) | Verdifentiichte (45) | Entwirte (2) | Papierkorb (9]

Beitrige durchsuchen

47 Enntrage o3 [

Mehrfachaktionen v || AlleKategorien v | [N PENEEEN

A News.
L]
Alle Baitrige z 3 %
test — Entwurf Stefan Test Aligemein - - Zuietzt gedndert
04012022 um 21:41 Uhe
Erstolen
A test news — Entwurf Stefan Test Aligemein Zuietzt goindert

04012022 um 2131 Uhr

@ & Tumeband O 2 B0 4 Neu i EdiLive

Clar e cach Wikormen, conseo ()

Ansicht anpassen ¥ Hille ¥

& Dashboard

Neuen Beitrag erstellen

A wvada | Titel hier eingeben 9 .
’“'“

? Status: Entwurt Baarbeiten
G i m

Allo Baitrige
@ Sichibarkeit: Offentiich Bearzeiten

Erstallen fifi Sofort verattentichen Bearbeiten

Q) Datelen hinzufigen

Visuell  Toxt
Katagorien

Alle Kategorien  Haufig genutat
Allgemein

Breaking News
Eidg. Tumveteranen

News.

+ Nous Kategerie erstellen

Baitragsbid fastisgen o

wortanzahi: 0

Zusatzliche Links, Downloads oder Fotos anfiigen

Links Links
Bitte geben Sie hier allfallige zusatzliche Links zum Beitrag ein
Downloads
Link Referenz Link Titel * Externer Link *
Galerie
e [ Extern ~ Schweizerischer Turnverband & https:/fwww.stv-fsg.ch/de
Link erstellen
~
s Links
Bitte geben Sie hier allfdllige zusatzliche Links zum Beitrag ein
Downloads
Link Referenz Link Titel * Interner Link *
Galerie
e I Intern v ‘ | Zum Beitrag Auswéhlen -

Beitrag

100-Jahre Turnverband - Bericht
Luzerner Zeitung
123. ETVV Tagung in Basel

73. Generalversammlung der
Eidgendssischen Turnveteranen
LU/OW/NW in Biiron

Ahcana dar

Unterschied zwischen externen und internen Links
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1. News
2. News erstellen

3. Titel

4. Kategorie

5. Beitragsbild

6. News-Text

7. Veroffentlichen/
Aktualisieren:
Am Schluss der News-
Erfassungimmer
mit diesem Button
speichern!

8. Zusatzliche Links
Extern: Link Referenz
«Extern» wahlen, einen
Titel setzen und URL
erfassen (https://.....

9. Zusatzliche Links
Intern: Dies sind Links zu
News (Beitrage), Anlasse,
Downloads und Seiten
auf der Turnverband-
Website. Link Referenz
«Intern» wahlen, Titel
setzen, den gewlinschten
Beitrag suchen. Es er-
scheint ein Dropdown-
Menu mit moglichen
internen Links.

Interne Links sind Verweise innerhalb der Turnverband-Website. Interne Links gehen immer im gleichen Browser-
Fenster auf. Externe Links verweisen auf eine andere Website, diese 6ffnen immer in einem neuen Tab.

10
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AV A
Links 10. Zusatzliche Down-
Downloads
_ Bitte geben Sie hier allfallige zusatzliche Downloads zum Beitrag ein loads: Tltel Setzen
TS Download Titel * Download Datei * un d ell’] e Date| |n

@ [ Programm Keine Datei ausgew;—;mx der Mediathek wih-
n

Links

Galerie

Downloads

== 11. Zuséatzliche Fotos:

EE=-
W Mit dem Button «Zur

Galerie hinzufugen»

Galerie i 7 : 'L_
| i~
S e
konnen in der Media-
\/ thek mehrer Bilder auf
Reihenfolge @ndern einmal ausgewshlt
durch Ziehen.
und hochgeladen wer-
den. Mit Drag & Drop

- : kann die Reihenfolge
Zur Galerie hinzufiigen Massenverarbeitung v

geandert werden.

Veroffentlichen / Aktualisieren: Am Schluss immer daran denken, den Button «Veroffentlichen»

bzw. «Aktualisieren» klicken, damit die Anderungen auf der Website erscheinen.

11
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News weiterleiten

Ein News-Beitrag kann auch weitergeleitet werden beispielsweise auf einen Anlass-Bericht. Das heisst, in den
News muss nicht mehr ein zusatzlicher Text geschrieben werden, denn man kann den News-Beitrag weiterleiten
auf eine andere Seite, wo bereits ein Text existiert. Dies funktioniert so:

Cache  Willkommen, conseo

Beitrage [EXY
Alle (46) | Meina (41) | Verdifentiichte (46) | Papierkorb (10)

- antachaviman Moaen || Ao otogoran

A Mows

16 Enntrige 1 Jwns [

Seme  Dies ist die Tostsoite! Stefan Weibel Breaking News - - Verstfenticht Nein
Kategori == 25.01.2622 um 11:33 Uhr

Verlingerung der Massnahmen bis 31. Mirz  Glvia butt Hews VoréHontiicht
22012022 um 21:25 Unr

B0 Enhcungsteier langjahriger iivia Muft Nows - = Verdifantiicht Ja
Vereinsfunktionire 12122021 um 18:54 Une

Im Menu unter «<News» in der hintersten Spalte «<Umleitung einrichten» sieht man, welche News-Beitrage umge-
leitet werden und welche nicht. Um einen News-Beitrag weiterzuleiten klickt man in den gewiinschten Beitrag.

Beitrag bearbeiten )

[ —————

1. Die Umleitung
nimmt man rechts
unter «Umleitung» vor.
Hier auf «Ja» stellen.
2. Hier zwischen
Interner und Externer

Link wahlen.

Intern [ Extern Intern [ Extern

() Intern Extern

Extern Intern

https://www.meine-seite.ch Ehrungsfeier langjshriger Vereinsfu... ~

ehrungsfeier
3. «Extern» wahlt man, wenn die Umleitung
auf eine Seite verweisen soll, die ausser- Anlass

halb der Turnverband-Website ist. Ehrungsfeier langjahrige

4. «Intern» wahlt man, wenn die Umleitung
auf eine Seite verweisen soll, die inner-
halb der Turnverband-Website ist, also
beispielsweise auf einen Anlass-Bericht.
Dafiir hat es hier ein Suchfenster, wo
man den Titel des gewlinschten Berichts
eingeben kann.

Speichern: Am Schluss daran denken, den Button «Aktualisieren» klicken, damit die Anderungen auf der Website erscheinen.
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